Krakow, dnia 18 lutego 2016 r.

Nr sprawy: ZDW-DN-3-271-2/16

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: zamdwienia publicznego o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktorej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

Zapraszam do ztozenia oferty cenowej na realizacje zamdwienia pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Zarzqdu Drog Wojewddzkich w Krakowie” .

1. ZAMAWIAJACY

Zarzad Drég Wojewddzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56

30-085 Krakow

NIP: 677-20-85-382

REGON: 000588890

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek oraz ewentualnych zwrotéw do nadawcy
przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Ustugi pocztowe bedgce przedmiotem zamodwienia Swiadczone bedga na rzecz:
1) Zarzadu Drog Wojewddzkich w Krakowie, ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakow,
2) Rejonu Drog Wojewddzkich w Nowym Saczu, ul. Kilinskiego 70, 33-300 Nowy Sacz,
3) Rejonu Drég Wojewddzkich w Tarnowie, ul. Ostrogskich 5a, 33-100 Tarndw,
4) Rejonu Drég Wojewddzkich w Krakowie z siedzibg w Zabierzowie, ul. Spokojna 1a, 32-080 Zabierzéw,
5) Rejonu Drég Wojewddzkich w Myslenicach, ul. Drogowcéw 2, 32-400 Myslenice,
6) Rejonu Drég Wojewddzkich w Jakubowicach, Jakubowice 75, 32-123 Proszowice.

3. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki:
1) Przesytki listowe nierejestrowane tj. przesytki przyjete i doreczone bez pokwitowania:

a.

b.

zwykte - przesytki nierejestrowane nie bedgce przesytkami listowymi najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym,

zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie
zagranicznym.

2) Przesytki listowe rejestrowane tj. przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczone za pokwitowaniem odbioru:

a.

polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i doreczane
w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie krajowym i w obrocie
zagranicznym;

polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii przemieszczane i doreczane w sposéb
zabezpieczajgcy je przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie krajowym i zagranicznym;
polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii przemieszczane i doreczane w sposdb zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru - zamawiajgcy
uzyskuje dokument papierowy potwierdzajgcy odbidr przesytki rejestrowanej - w obrocie krajowy i zagranicznym;
polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzenie odbioru (ZPO) - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii

przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru - zamawiajacy uzyskuje dokument
papierowy potwierdzajgcy odbidr przesytki rejestrowanej - w obrocie krajowym i zagranicznym.

4. Przesytki pocztowe okreslone w pkt 3 obejmujg w szczegdlnosci przesytki o gabarytach A i B:
1) gabaryt A to przesyiki listowe o wymiarach:

a.
b.

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm,

2) gabaryt B to przesyiki listowe o wymiarach:

a.
b.

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosé 325 mm lub szeroko$é 230 mm,
maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw nie moze
przekroczy¢ 600 mm.

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiarow + 2 mm.

5. Ustuga
piatek.

Swiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze Zamawiajgcego, tj.: poniedziatek —
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Przesyitki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw wychodzacych. Wykazy sporzadzone beda w dwéch
egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego. Wykonawca akceptuje wykazy z ,elektronicznej ksigzki
nadawcze]” stosowane] przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce,
jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesytki.

Przesytki przeznaczone do wysytki odbierane bedg przez Wykonawce kazdego dnia roboczego z:

1) Zarzadu Drég Wojewddzkich w Krakowie, ul. Gtowackiego 56 w godzinach od 15.30 do 16.00,

2) Rejonu Drég Wojewddzkich w Nowym Saczu, ul. Kilinskiego 70 w godzinach od 14.00 do 14.30,

3) Rejonu Drég Wojewddzkich w Tarnowie, ul. Ostrogskich 5a w godzinach od 14.00 do 14.30,

4) Rejonu Drég Wojewddzkich w Krakowie z siedzibg w Zabierzowie, ul. Spokojna 1a w godzinach od 14.00 do 14.30,
5) Rejonu Drég Wojewddzkich w Myslenicach, ul. Drogowcéw 2 w godzinach od 14.00 do 14.30,

6) Rejonu Drég Wojewddzkich w Jakubowicach, Jakubowice 75 w godzinach od 14.00 do 14.30.

Wykonawca zobowigzany jest réwniez do przyjmowania przesytek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy wymaga aby co najmniej jedna placowka nadawczo-oddawcza Wykonawcy zlokalizowana w Krakowie byta
czynna cata dobe, we wszystkie dni tygodnia. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zastrzega sobie
wyrywkowe sprawdzenie placdwek na podstawie przedtozonego przez wykonawce wykazu placéwek w miescie
Krakowie spetniajacych ten wymodg. Wykaz placowek powinien zawiera¢ doktadny adres placdwki oraz nr telefonu
stacjonarnego.

Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych), znajdowaty sie na
terenie kazdej gminy i byly czynne od poniedziatku do pigtku. Zamawiajacy wymaga, aby w celu zabezpieczenia
tajemnicy korespondencji ww. punkty odbioru posiadaty odpowiednie oznakowanie (w sposéb widoczny nazwg i logo
Wykonawcy) i posiadaty fizycznie wyodrebnione miejsce do obstugi ustug pocztowych tzn. powinny posiadac
wyodrebnione, zadaszone, ostoniete od wiatru, dedykowane do obstugi przesytek pocztowych miejsca, spetnia¢ wymogi
gwarantujgce zabezpieczenie i ochrone danych osobowych oraz zawartych w przesytkach informacji, spetnia¢ wymogi
Prawa pocztowego. Miejsce dedykowane do obstugi przesytek pocztowych winno by¢ w pomieszczeniu zamknietym,
ogrzewanym, chronigcym przed deszczem i chtodem odbierajacego przesytke. Zamawiajacy wyklucza prowadzenie
w placowkach oddawczo-awizacyjnych takiej dziatalnosci gospodarczej, ktéra mogtaby powodowad uszkodzenie
przesytek pocztowych, badz wptywaé na jakos¢ swiadczonej ustugi i komfort. W zwigzku z powyzszym wyklucza sie
m.in.: sklepy miesne, warzywnicze, rybne, szalety miejskie, salony gier itp. Zamawiajacy przed wyborem
najkorzystniejszej oferty zastrzega sobie wyrywkowe sprawdzenie placéwek na podstawie przedtozonego przez
wykonawce wykazu placéwek dla wojewddztwa matopolskiego. Wykaz placéwek powinien zawiera¢ doktadny adres
placéwki i nazwe gminy.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie z wtasnych kopert i opakowan, nie dopuszcza sie stosowania opakowan
Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnych wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru w przypadku przesytek nadawanych w
trybie postepowania administracyjnego, w kwestii pozostatych przesytek Zamawiajgcy bedzie korzystat z potwierdzen
odbioru Wykonawcy.

Catkowita masa przesytek przy jednorazowym odbiorze nie przekroczy 50 kg.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o przekroczeniu zadeklarowanej masy przesytek co najmniej 1 dzier wczesniej.
Nadanie przesytek do adresatow nastepowaé bedzie nie pdzniej niz w dniu nastepnym od dnia przekazania przesytek
Wykonawcy przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru przesytki
przez adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczania przesytki.

Zamawiajacy wymaga, ze potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej posiadac bedzie moc dokumentu urzedowego.
Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia przesytki, miejsce oraz
wtasnoreczny podpis osoby odbierajgcej przesytke. Potwierdzenie nadawania powinno okresla¢ rowniez jednostke
organizacyjng Wykonawcy.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranicg
objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Czas doreczania przesytek pocztowych, za wyjgtkiem przesytek zagranicznych, nie moze przekracza¢ podanych nizej
maksymalnych wskaznikéw terminowosci doreczen. Termin doreczenia okreslony jest jako ,D+n”, gdzie ,D” oznacza
dzien nadania, a ,n” oznacza liczbe dni roboczych, ktdre uptynety od dnia nadania do dnia doreczenia przesytki:

1) dla przesytek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii: D+2;

2) dla przesytek pocztowych niebedgcych przesytkami najszybszej kategorii: D+4.

A terminy te sg terminami gwarantowanymi.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny system umozliwiajgcy sledzenie i doktadne okreslenie
statusow przesytek poleconych i paczek pocztowych na podstawie nadanego przez Wykonawce numeru nadawczego.
Jednoczesnie Zamawiajgcy wymaga by system ten umozliwiat Zamawiajgcemu lub adresatowi nadanej przez
Zamawiajgcego przesytki dostep, za posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony internetowej, do statusu
przesytek okreslajgcego terminy, w tym daty dzienne nadania, doreczenia lub awizowania przesytki oraz dane dotyczace
placéwki pocztowej, w ktérej awizowana przesytka oczekuje na odebranie.

Waga przesytki okreslona bedzie przez Wykonawce w momencie jej otrzymania od Zamawiajgcego.

Szacunkowa ilos¢ przesytek réznych rodzajow zostata wskazana w formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do
zaproszenia.



23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Bra

Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga

odbiega¢ od ilosci podanych w ww. formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci

przesytek okreslonej w formularzu cenowym oraz roszczenie odszkodowawcze z tego tytutu.

W przypadku koniecznosci nadania przez Zamawiajgcego wiekszej ilosci przesytek w poszczegdlnych kategoriach od

okreslonej w ofercie, ustugi te beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego i beda

bilansowac sie w ramach kwoty, na ktdérg zostata zawarta umowa w wyniku przeprowadzonego postepowania.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych w zakonczonym

okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz optat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie

potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu

wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom

kalendarzowym.

Zastrzega sie, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym, podstawg

rozliczen bedg ceny zawarte w obowigzujagcym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat za ustugi Swiadczone przez

Wykonawce w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z péin.

zm.) oraz miedzynarodowe przepisy pocztowe.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot i reklamacje,

muszg by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie nizej wymienionymi przepisami:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pozn. zm.)

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;j
(Dz. U.z 2013 r. poz. 1468)

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pdzn. zm.).

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot zamoéwienia, Zamawiajgcemu

przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.

U.z2012r. poz. 1529 z pozn. zm.)

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu

zamowienia.

Wykonawca wskaze numery telefonéw kontaktowych i numery faks oraz inne ustalenia niezbedne dla sprawnego

i terminowego wykonania zamdwienia w tym wskaze przedstawiciela Wykonawcy, ktory bedzie petnit role Opiekuna

klienta w stosunku do Zamawiajgcego.

k spetnienia powyzej okreslonych warunkéw spowoduje, ze oferta zostanie pozostawiona bez rozpatrzenia.
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. PODSTAWOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wymagany termin sSwiadczenia ustug: od daty podpisania umowy przez okres 12 miesiecy. Umowa wygasa przed
uptywem ww. okresu w przypadku wyczerpania catkowitej wartosci umowy.

Ptatnosci bedg dokonywane w miesiecznych okresach rozliczeniowych, przelewem w terminie 30 dni od daty doreczenia
prawidtowo wystawionych przez Wykonawce faktur VAT - oddzielnie dla kazdej lokalizacji.

Zamowienie realizowane bedzie sitami wtasnymi.

Wykonawca dotgczy do umowy regulamin przesytek.

Osoby upowaznione do kontaktu z oferentami: Monika Piotrowska tel. (12) 44-65-742, Matgorzata Rodacka
tel. (12) 44-65-740.

MAGANIA DOTYCZACE OFERTY
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Oferte nalezy zatozy¢ w formie pisemnej sporzgdzong w jezyku polskim.

Oferte nalezy przygotowac wypetniajac formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

. W ofercie nalezy poda¢ cene brutto (wraz z podatkiem VAT). Cene nalezy obliczy¢ zgodnie z przedmiarem zamdwienia

oraz wypetni¢ formularz cenowy stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia. Wszystkie wartosci nalezy podaé
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Cene brutto nalezy okresli¢ w ztotych polskich. W cenie brutto oferty nalezy
skalkulowac¢ wszystkie koszty i czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
Informujemy, ze Zarzad Dréog Wojewddzkich w Krakowie jest jednostkg budzetowg publiczng — prosimy o wyrazenie zgody
na podanie: nazwy Wykonawcy, danych adresowych oraz ceny zawartej w ofercie do publicznej wiadomosci,
w szczegdlnosci poprzez poinformowanie innych uczestnikow postepowania o jego wynikach oraz zamieszczenie
informacji o zawarciu umowy na stronie internetowej www.zdw.krakow.pl, poprzez ztozenie oswiadczenia wedtug
zatgczonego wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.
Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:
1) formularz oferty - wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1,
2) formularz cenowy - wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2,
3) wypetnione os$wiadczenie -zatgcznik nr 3,
4) potwierdzone za zgodnosc¢ kserokopie:

a. KRS (aktualny) lub wpisu do ewidencji przedsiebiorcéw,

b. wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,

c. zaswiadczenia REGON,

d. decyzji NIP,
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e. wykaz placéwek Wykonawcy w wojewddztwie matopolskim,

f. wykaz placowek Wykonawcy czynnych catg dobe w Krakowie.
Oferte oraz wszystkie zatgczniki podpisuje osoba reprezentujgca Wykonawce zgodnie z umocowaniem lub stosownym
petnomocnictwem.
Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca, niezaleznie od wyniku postepowania.

5. SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Ofe

rte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego pok. 220 w terminie do 25.02.2016r. do

godz. 11.00. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z napisem: Oferta na zamdwienie pn.: ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Zarzqdu Drog Wojewddzkich w Krakowie”— nie otwierac¢ przed
dniem 25.02.2016r. godz. 11.30 oraz adresem Zamawiajacego i danymi Wykonawcy (w przypadku braku tej informacji
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
terminem otwarcia, a w przypadku przestania jej pocztg — nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia).

6. OTWARCIE OFERT
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 25.02.2016r. 0 godz.11.30 w pok. nr 217.

7. PROCEDURA WYBORU OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium cena 100%; za najkorzystniejszg oferte
uwaza sie oferte z najnizszg ceng brutto.

2. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte sposréd ofert waznie ztozonych, spetniajgcych wszystkie wskazane przez
Zamawiajgcego wymagania oraz okreslajgcych wykonanie zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia
i podanymi przez Zamawiajgcego warunkami jego realizacji.

3. W przypadku braku mozliwosci dokonania w niniejszym postepowaniu wyboru oferty najkorzystniejszej z powodu
ztozenia dwdch lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy je ztozyli, do ztozenia w
wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

4. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.

8. INFORMACIE | ZASTRZEZENIA PROCEDURALNE

1. Nieztozenie oferty w wyznaczonym w niniejszym zaproszeniu terminie bedzie oznacza¢ dla Zamawiajacego brak
zainteresowania realizacjg zamodwienia ze strony Wykonawcy.

2. Ztozenie oferty po uptywie wyznaczonego w niniejszym zaproszeniu terminu bedzie uwazane przez Zamawiajgcego za
nieztozenie oferty. Oferta taka zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

3. Oferta ztozona w formie innej niz pisemna, oferta niespetniajgca wskazanych przez Zamawiajgcego wymagan oraz oferta
okreslajgca wykonanie zamdwienia niezgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i podanymi przez Zamawiajgcego
warunkami jego realizacji bedzie uwazana przez Zamawiajgcego za niewazng i nie bedzie uwzgledniana w procesie
wyboru oferty najkorzystniejszej.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow oraz odwotania / uniewaznienia prowadzonego postepowania,
ktérego dotyczy niniejsze zaproszenie, w kazdym momencie bez podania przyczyny.

Zataczniki:

- Zatacznik nr 1 — Formularz oferty,
- Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy,
- Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie.

Otrzymuja:

1xTab

lica ogtoszen ZDW w Krakowie ul. Gtowackiego 56

1 x Strona internetowa www.zdw.krakow.pl

1xA/a



http://www.zdw.krakow.pl/

